
 
 

Sachbearbeiter in der Buchhaltung (m/w/d) 

 
Beschreibung 

Die Ayna Analytics GmbH ist ein junges pharmazeutisches Prüflabor, das mit innovativen 
Messverfahren individuell angepasste Lösungen für kleine und große Apotheken und 
pharmazeutische Unternehmen aller Art anbietet.  

Zur Unterstützung unseres Teams am Standort Europarc Dreilinden in Kleinmachnow suchen wir zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt einen Sachbearbeiter in der Buchhaltung (m/w/d). 

 

Deine Tätigkeiten/Aufgaben umfassen 

Zahlen sind Deine Leidenschaft? Du hast Spaß an Analysen und suchst eine Tätigkeit mit viel 
Eigenverantwortung? Dann werde Teil des Ayna Analytics Team. 

• Durchführung der laufenden Buchhaltung (Kontierung, Buchung, Prüfung und Abstimmung 
der Konten) in SAP Business One 

• Bearbeitung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 
• Buchung von Reisekosten und Auslagenerstattungen 
• Vorbereitung des Zahlungsverkehrs 
• Stammdatenpflege 
• Mitarbeit bei der Anlagenbuchhaltung 

 

Im Idealfall bringst du mit 

• Eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung zum Finanzbuchhalter/-in oder 
Ausbildung zum/zur Steuerfachangestellten 

• Routinierter Umgang mit MS-Office und idealerweise Kenntnisse mit einer gängigen 
Buchhaltungssoftware (vorzugsweise SAP Business One) 

• Kenntnisse der Anlagenbuchhaltung sind wünschenswert 
• Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
• Hohes Maß an Einsatzbereitschaft und selbstständiger Arbeitsweise 
• Zuverlässigkeit, Organisationstalent, Teamfähigkeit sowie interkulturelle Kompetenzen 

 

 

 

 

 



 
 

Das kannst Du bei uns erwarten 

• Eine verantwortungsvolle und herausfordernde Aufgabe 
• Offene Unternehmenskultur: Flache Hierarchien, kurze Kommunikationswege und Open 

door-Kultur 
• Verkehrsgünstiger Standort: Gute Erreichbarkeit durch PKW und öffentliche Verkehrsmittel 
• Umfangreiche Verpflegung: „Lunch-as-a-Service“ sowie kostenlose Getränke und Obst 
• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag mit 20 Stunden pro Woche 
• Vertrauensarbeitszeit und einen digitalen Arbeitsplatz 

 

Bewerben 

Bist du der ideale Kandidat (m/w/d) für diese Stelle? Dann bewirb dich jetzt und sende uns deinen 
Lebenslauf an karriere@aynaanalytics.com und schreibe uns was Dich für diese Aufgabe motiviert 
und qualifiziert! Wir werden Dich so schnell wie möglich kontaktieren und 
Onlinebewerbungsgespräch mit Dir führen. 

 

Eintrittsdatum: schnellstmöglich 

Befristung: unbefristet 

Arbeitsumfang: 20 h (Mo-Fr) 
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